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ISTRUZIONI DELEGA
CONSULENTE PER LE ATTREZZATURE E IMPIANTI — CIVA
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- Una volta entrati nel sito premere sul pulsate in alto a destra Accedi ai servizi online

For intemational visitors

g
IN“IL supprte £ X O

Cerca in utto ALt v QL

Istituto Attvita e servizi Inail comunica Atti e documenti

Spegni la luce, accendi il futuro

Campagna di sensibilizzazione sul risparmio energetico e uso intelligente e razionale °
dell'energia in Inail
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In primo piano

Stritur organizatia Ino pdcast Provier el ECM § Bandols 2023

Benvenuto Chiudi X

Sei sulla homepage del nuovo portale Inail, il tuo punto di contatto con I'stituto. Da qui puoi esplarare i contenuti informativi dedicati e raggiungere I'area riservata
attraverso la voce "Accedi ai servizi online"
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2. Accesso con SPID
- L’accesso va effettuato solitamente con  SPID — Identita digitale

CNS — Carta nazionale dei servizi
CIE — Carta d’ldentita Elettronica

- Selezionare quindi il metodo di accesso / , \

INQIL

Home > Accedi ai Servizi Online > Entra con SPID, CNS e CIE

Accedi ai Servizi on-line

> Accedi ai Servizi on-line
> Accedi al Digital Workplace Inail ezt
> Accedi con credenziali INPS

Richieste di abil )
» Richieste diabilitazione SISTEMA PUBBLICO DI IDENTITA DIGITALE (SPID)
> Obblighi per gli utenti dei servizi

online Le credenziali Spid di secondo livello permettono l'accesso sia ai servizi online per i lavoratori, per la

consuiltazione/gestione dei propri dati, sia ai servizi online per le ditce

Se non sel ancora in possesso di credenziali Spid, cliccando sul pulsante "Entra con SPID" e scegliendo dallelenco un
Identity Provider, seguendo le istruzioni indicate, & possibile richiedere e credenziali. Se, invece, sei gi2 in possesso
delle credenziali Spid, cliccando sul pulsante "Entra con SPID" e scegliendo dallelenco il proprio Identity Provider, si puo
eseguire autenticazione e accedere ai senvizia cui & abilitato

Le informazioni utii ad ottenere la preventiva abilitazione al ruolo d'appartenenza, sono disponibili alla pagina Richieste

i zbilicazione del portale wuwinail it
@©  Accedi consPiD

Magiori informazioni su Spid

Sign in with a digital identity from another European Country

9 Login with elDAS

Learn more about elDAS

L’ACCESSO VA EFFETTUATO ESCLUSIVAMENTE CON SPID o CIE DEL LEGALE RAPPRESENTANTE

- Premere quindi il pulsante azzurro per accedere

9 Accedi con SPID E Accedi con CNS ie Accedi con CIE

- In alternativa, se in possesso delle vecchie credenziali, I'accesso puo essere effettuato anche con quelle

INanL

Home » Accedi s Servz Oniine > Entra con SPID, CNS & CIE

Accedi ai Servizi on-line

NOME UTENTE
w0 s ae ~
SISTEMA PUBBLICO DI IDENTITA DIGITALE (SPID) \ S

ACCEDI

© icesiconsen

Sign n with  digial identty from another European Country
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3. Selezione profilo
- Una volta confermato I'accesso il sito offrira la possibilita di scegliere fra alcuni profili, tra cui:

INQIL

ESCl

# Mylnail

Scelta Profilo

Per poter proseguire la navigazione, scegli un profilo

O Utente con credenziali dispositive

O Legale rappresentante Ditea

\ S
\ o~

- Scegliere il profilo | O Legale rappresentante | premendo sul “0” a sinistra e poi sul pulsante CONFERMA

NB: SE IL PROFILO “Legale rappresentante [...]” NON DOVESSE ESSERCI E PROBABILE CHE SIA NECESSARIO
ASSOCIARE IL CODICE FISCALE DEL LEGALE RAPPRESENTANTE AL PROFILO INAIL DELLA DITTA.

VEDI IL PROSSIMO PUNTO

3.1 Associazione della ditta

ANCHE QUESTO PASSAGGIO RISULTA SEMPLICE:

1. Accedere quindi con il profilo “Utente con credenziali dispositive” e poi premere su CONFERMA;
2. In alto a sinistra premere sul pulsante “Servizi”;

3. Nella barra di ricerca, sotto “Cerca i servizi”, digitare “Associa ditta” e selezionare il risultato;

4. Nel riquadro apparso premere “Vai al servizio”;

5. Sulla nuova schermata apparsa, nel menu di sinistra premere su “Associa Ditta”;

6. Inserire nei due campi il CODICE DITTA e il PIN1 in possesso al vostro Commercialista;

7. Premere poi sul pulsante in basso a destra “Associa”;

8. Uscire completamente dal sito con il tasto “ESCI” in alto a destra, ed effettuare nuovamente I’accesso.
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4. Inserimento DELEGA PER CONSULENTE ATTREZZATURE E IMPIANTI — CIVA

- Una volta fatto I'accesso come Legale Rappresentante la schermata che apparira sara simile alla seguente

IN“IL MYINAIL s el
o Q

Cercain tutto Inail

Le mmie pratiche v Le mie richieste [ Scopridi piiasull'app inail

Cambio Ruolo &

B fiuto per la navigazione

Legale rappresentarn.‘e

Servizi per te

Nascondi servizi consigliati

Visualizza i servizi online consigliati per la tuaNgologia di profilo. Puoi consltare tutti i servizi online disponibili

per te nella sezione “Servizi"

. © : (] i ©
> Gestione Utente Aggiungi Durc On Line Rggiungi > Gestione Utente Aggiungi
preferito preferito preferito
Visualizza Intermediari axjone Regolarita Gestione utenti e profili
Vaial servizio —+ Vaial servizio - Vai al servizio —

- Per inserire la delega ai servizi CIVA premere il pulsante “Servizi” in alto a sinistra

- Nella nuova schermata andra ricercato il servizio “Gestione utenti e profili”
1. Usando il “Menu in ordine alfabetico” premendo sulla lettera “G”

2. Ricercando il servizio, digitando nella barra diricerca \~

Gestione Utente

> Gestione Utente g
preferito

Visualizza Intermediari

Gestione Utente

>
GESTIONE] x Q

o
> Gestione Utente P

Ricerche suggerite Numero dei risultati: 2 preferito

Gestione utenti e profili Gestione utenti e profili
GeStoTre-trtermediar|
\ Vaial servizio

 —

- Trovato il servizio, premere sul collegamento “Vai al servizio —”

Gestione Utente

[+]
Aggiungi
preferito

> Gestione Utente

Gestione utenti e profili }
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- Sulla nuova pagina che si aprira, sul menu di sinistra selezionare la voce “Gestisci”

™ | egale rappresentante . . . .
= e poi su “Consulente per le attrezzature e impianti — CIVA”

> Report abilitazioni
[~
¥ Obblighi degli amministratori L Legale rappresentarice

&  Guidalegali rappresentanti > (Gestisci

> Amministratore utenze digitali

» Consulente per le attrezzature e
impiant - CIVA

» Datore di lavoro
» Delegato ai servizi

> Report abilitazioni

¥ Obblighi degli amministratori
&  Guida legali rappresentanti

- Apparira una nuova schermata; qui bisognera inserire il codice fiscale del nuovo delegato
NB: il Codice Fiscale dovra essere di una persona fisica e NON la P.lva di una ditta!

- Una volta inserito il Codice Fiscale premere su “ & Aggiungi Consulente per le attrezzature e impianti

/

INQ\IL

ISTTUTO  ATTIVITA  ATTIEDOCUMENTI  COMUNICAZIONE ~ SERVIZIPERTE  SUPPORTO

Benvenuto/a

Gestisci > Consulente per le attrezzature e impianti - CIVA

Gestione abilljygzione Consulente per le attrezzaturgge impianti - CIVA

m  Legale rappresentante
> Gestisci Codice fiscale: GNNDRODSUZLS?SN) @gw Consulente per le attrezzature e@

> Amministratore utenze digitali

> Consulente per le attrezzature e

impianti - CIVA Lista consulenti per le attrezzature e impianti - CIVA

b BEEREEED Codice fiscale Nome Cognome

> Delegato ai servizi
BLNNDROOS021378A Andrea Bailoni W Eimina

> Report abilitazioni

8  Guida legali rappresentanti

INQIL

RECAPITI E CONTATTI MENU RAPIDO LINK DI SERVIZIO SEGUICI SU

INAIL sede centrale : i i ) . my - : oo@@

Ple Pastore 6, 00144 Roma (RM)

(+39) 06.6001 Social media policy

- Dopo di ché premere sul pulsante “Procedi”

/
7

Codice fiscale: BLNNDROOSO2L378A

A Proced

—
‘ PROCEDI | ANNULLA
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